UBND THANH PHO HAI DUCONG CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO T AO Doc 1ap-Tu do-Hanh phuc

Sé: 4%S?PGDDT-THCS TP. Hai Dwong, ngay /S thing 10 nim 2021
Vv Hudng dan thuc hién cong tdc
thw vién truong hoc nam hoc 2021-2022

Kinh giri: Cac trwong trung hoc co sé

Thyc hién Céng vin s6 1094/SGDDT-GDTrH ngay 14 thang 9 nim 2021 vé viéc
huéng dan thye hién nhiém vu gido duc trung hoc nam hoc 2021-2022 cua Sé& Gido duc
va Dao tao; Phong Gido duc va Dao tao Thanh phé huéng dan t thuc hién nhiém vu
cOng tac thu vién trong céac truong THCS, cu thé nhu sau:

1. Yéu ciu chung

- Nang cao nhan thuc vé vi tri, vai tro cua thu vién trudng hoc, phat huy hiéu qua
hoat dong cta thu vién truong hoc trong viée ddi méi va nang cao chat luong gido duc,
trong cong tac tw boi dudng va bdi duong cua gido vién, hoc sinh.

- Tang cuong dau tu co so vat chét, tai li€u, tich cuc huy déng cac nguén luc
tham gia xdy dung thu vién truong hoc; mg dung cong nghé thong tin trong hoat dong
quan ly thu vién; x4y dung va khai thac hiéu qua kho hoc liéu dién tu.

- T chtrc cac hoat dong thu vién phong phu, da dang, phu hop véi diéu kién cia
cac nha truong: thu vién luu dong, thu vién 16p, thu vién xanh,...x4y dyng thu vién than
thi€n, tao khong gian doc sach phu hop véi doi tugng hoc sinh.

2. Thuc hién nghiém tic cdc viin ban quy dinh vé thw vién trwong hoc va cac
loai hd so thw vién trwong hoc

a. Cac van ban quy dinh vé thw vién truong hoc

- Quyét dinh s6 01/2003/QD-BGDDT ngay 02/01/2003 cua B Gido duc va Pao
tao (GDDT)vé viéc Ban hanh Quy dinh tiéu chuin thu vién truong pho théng; Quyét dinh
s6 01/QD-BGDDT ngay 29/01/2004 ctia B6 GDPT vé viée sta ddi, bd sung Quyét dinh
56 01/2003/QD-BGDDT ngay 02/01/2003 ctia B6 GDDT vé viéc ban hanh Quy dinh tiéu
chuan thu vién truong phd thong.

- Cong van s 11185/BGDDT-GDTrH, ngay 17/12/2004 ctia Bo GDDT vé viéc
huéng dan thuc hién tiéu chudn thu vién tru&mg phd thong. Céng van yéu cau céc thu
vién truong hoc dat danh hiéu tién tién, xuat sic phai str dung hiéu qua phan mém quéan ly
thu vién; trién khai viée cho muon, tra sach thong qua phan mém quan ly thu vién

b. Ho so thu vién trwong hoc
1) Ké hoach hoat dong;

2) SO dang ky tong quat;

3) S6 dang ky cé biét;
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4) S6 theo ddi bao va tap chi (néu co);

5) Sé,theo doi nhap, xudt (theo dbi kinh phi hoat dong thu vién);

0) S& muon, tra sach cua hoc sinh;

7) SO muon, tra sach cua gido vién;

8) Bién ban kiém k&, thanh ly sach hang nam;

9) Bao c4o cong tac td chirc, hoat dong thu vién hang nam;

10) Ho so cong tac xa hoi hoa, gop sach cho thu vién.

3. T6 chirc hoat dong thw vién trong trwong hoc

3.1. Céong tac xdy dung ké hoach va trién khai thuc hién

Nhan vién thu vién chu tri, tham muu Hiéu truong xdy dung ké hoach hoat dong
thu vién ctia nha truong. K¢é hoach can cu thé nhiém vu thuc hién trong ting thang gén
v6i céc cha dé; cu thé chi tidu, bién phap nham dat ké hoach dé ra.

T4 chue trién khai ké hoach hoat dong thu vién truong hoc can linh hoat phu hop
v6i dac diém, didu kién cia moi nha truong, trong do can dam bao:

- Thuc hién da dang céac hinh thtrc hoat dong thu vién, trang tri, sép xép thu vién
than thién, sinh dong, phu hgp véi tam sinh li lira tudi hoc sinh.

- Thuong xuyén bd sung sach, bao va cac ngudn hoc liéu bao gém tai liéu bing
tiéng Viét, tiéng nude ngbe‘li; tao diéu kién cho HS d& dang tiép can véi sach va ngudn
hoc lidu; ¢6 thé luan chuyén sach gitra cac 16p. Tang cuong ngudn hoc liéu sd hoa.
Hudéng dan hoc sinh tur quan cac hoat dong thu vién tai 16p, tai truong.

- Thuc hién cong tac xa hdi hod, huy dong su tham gia cua cOng déng trong xay
dung, t6 chtrc hoat dong ctia thu vién, quyén gép sich va céc nguoén hoc liéu cho thu
vién.

3.2. N§i dung hoat dong thw vién

a) Cac hoat dong gidi thi€u, huong dan thuc hién noi quy va str dung céc thiét bi
trong thu vién

- Vao dau nim hoc, nhan vién phu trach thu vién gidi thi€éu va hudng dan st dung
cac thiét bi trong thu vién: gitp hoc sinh biét thuc hién cac ndi quy, cach tim sach, tai
liéu va thong tin; cach doc hiéu cac biéu chi dan, ky hiéu, ...

- Gi6i thiéu sach va tu van doc séach: Giup hoc sinh biét cach tim kiém va chon loc
sach/thong tin phu hop véi nhu cau doc ctia minh. Két hop véi chuong trinh hoc ctia hoc
sinh dé chon sach phu hop nham bé tro cho viée hoc tap t6t hon. Nhén vién phu trach thu
vién va cac cong tac vién thu vién gidi thi¢u sach va tu van doc sach dinh ki hang thang
truc tiép hodc théng qua bang tin, sinh hoat duéi cd, sinh hoat 16p, zalo, facebook,
Web,....

- Huéng dan tra ciru thong tin: Giap HS biét cach tim kiém tai liéu bd trg cho mot
bai hoc, mot mon hoc hodc mot chu dé cu thé nao do; hoc sinh cé thé tu tra ¢tru danh muc
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tai liéu bd tro, tai liéu tham khao cho cdc mon hoc dé phuc vu cho viéc hoc tap va nang
cao kién thirc ctia minh.

b) Cac hoat dong khuyén doc, hinh thanh va phat trién thoi quen doc

- Poc sach tai thu vién truong, doc sach ¢ khong gian ngoai thu vién va muon
sach vé nha nhim khuyén doc va phét trién thoi quen doc; nhén vién phu trach thu vién
va cac cong tac vién thu vién, thuc hién theo lich mugn tra hang tudn cho tit ca cac 16p.

- T6 chue ngay doc sach, tudn doc sach, doc sach theo chu dé, thi ké chuyén theo
sach, viét vé& sach: giup hoc sinh tuong tdc voi sach thong qua cac hoat dong doc sach;
két nbi gifta hoc sinh, cha me hoc sinh va nha truong trong viéc ho tro hoc sinh doc sach,
duy tri viéc doc sach thuong xuyén nhim hinh thanh va phat trién thoi quen doc sach cho
hoc sinh .

¢) Hoat dong két ndi - Tuong tac va lam viéc nhém: nhan vién phu trach thu vién
va cac cong tac vién phdi hop trinh bay théng tin hodc kién thire thu thap duoc tai thu
vién vé mot chi dé nao d6; hoc sinh lam céc san phém sang tao nhu xdy dung cac tiéu
phim duya trén cac nhan vét trong nhitng cau chuyén, lam sach truyén, phim ngén, clip...
theo nhom.

- Tuong tac gilra cac khéi dé HS ¢6 diéu kién hd trg nhau: T6 chure cac cau lac b,
cac nhom dé chia sé sach, tai lidu va do dung hoc tap, tim hiéu truyén théng lich st, van
héa dia phuong, lam cac dung cu hoc tap tur cac san phém tai ché... Hoat dong nay duogc
thuc hién véi sy hudng dan cta gido vién, nhan vién phuy trach thu vién va sy tham gia
cua cha me hoc sinh.

d) Cac hoat dong tuong tac va phat trién nghiép vu

- Pau ndm hoc, nhan vién phu trach thu vién gidi thi¢u vé thu vién va cac nguén
tai liéu ma thu vién cung cép, gi6i thiéu danh muc tai liéu phu hop theo mdn hoc hodc
chu d& dé gido vién tham khao phuc vu cho viéc giang day.

- Nhan vién phu trach thu vién tu vén cach két hop kién thirc thong tin (tim kiém,
danh gia va st dung thong tin phu hgp) cho gido vién dinh ky hang quy hoac khi co yéu
cau tlr gido vién.

- Nhén vién phu trach thu vién va GV phéi hop xdy dung bd danh muc tai li€u
theo ting mon hoc hodc tung khéi 16p, cap nhat va phat trién bd suu tdp danh muc tai
liu nhim phuc vu cho hoat dong day va hoc theo tirng nam hoc.

4. T chirc thye hién

a. Pbi v6i cac phong Gido duc va Pao tao

- T4 churc kiém tra, khao sat thuc trang thu vién truong hoc trén dia ban quan ly.
Giao chi tiéu phan dau thu vién cho céc trudng hoc. Trién khai xdy dung va nhén rong
mo hinh thu vién diém cua cép hoc.

- T6 chire sinh hoat chuyén dé chuyén mon dé bdi dudng k¥ ning nghiép vu cho
can bd quén ly va nhén vién thu vién. '



- Thuc hién kiém tra, thAm dinh danh hiéu thu vién trudng hoc va bao cao dinh ky,
dot xudt Ve S& GDDT. Trén co so hd so dé nghi, S& GDDT s& t6 chtc doan kiém tra,
danh gia va Quyet dinh cdng nhan danh hi¢u thu vién truong hoc.

b. Péi véi cac trueong THCS

- Sép xép va bd tri can bd hodc gido vién kiém nhiém lam cong tac thu vién dap
g yéu cau nhiém vy; xdy dung, cting c¢b va phat trién thu vién truong hoc phuc vu nang
cao chat luong day va hoc ctia nha truong.

- Tang cuong bd sung sach cho thu vién truong hoc theo Danh muc sach dung cho
thu vién truong hoc do B GDDT ban hanh; xdy dung, cing cb Tu sach gido duc DPao
dtrc - Phap luat; Tu sach tham khao; Tu sach nghiép vu; Tu sach gido khoa, Tu sach bién,
dao Viét Nam; Tu sach vé day hoc theo dinh hudng phat trién nang luc hoc sinh; Td sach
vé tai liéu huéng dan thue hién Chuong trinh gido duc phd thong 2018 ding chung trong
nha truong.

- Thanh 14p cac td cong tac thu vién va phan cong nhiém vu cu thé cho ting thanh
vién. X4y dung chuong trinh cong tac thu vién cu thé, phu hop véi ké hoach nam hoc va
diéu kién thuc té cia nha truong.

- Pam bao ngudn kinh phi chi cho cong tdc thu vién, ting cudng phdi hop, huy
dong cac nguf“)n luc x4y dung va td chuc céc hoat dong thu vién. Tiép tuc dau tu va hoat
dong thu vién c6 hiéu quéhsau khi dugc codng nhan danh hiéu thu vién.

Nhén dugc cong van, yéu cau Hiéu trudng nha truong trién khai thuc hién nghiém
tac, hiéu qua; trong qud trinh thuc hién néu cé vudng méc cin bdo cdo Phong GDDT dé
dugc thdo go kip thoi./.
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